T.C.
TRABZON ÜNİVERSİTESİ
SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
İDARİ PERSONEL TOPLANTI TUTANAĞI

Tarih	: 16.09.2026

GÜNDEM: 

1. Fakültemizde yeni eğitim-öğretim döneminin etkin ve düzenli bir şekilde yürütülmesi, idari süreçlerin iyileştirilmesi ve kalite güvencesi çalışmalarının planlanması.
2. Dilek ve temenniler.					

Toplantıda Bulunanlar: 
1.Doç. Dr. Serkan KABAK				
2.Saim ŞENGÜN		 			
3. Perihan KILIÇKAYA ATALAN		
4. Emine KÖSE YİĞİT			
5. Gönül AKKOL			
6. Ahmet EROL				
7. Havvanur AVCİ				
8. Gönül BOSTAN		
9. Yusuf TEZSEZER	

KARAR

1. Eğitim-öğretim dönemi başlangıcında artan iş yoğunluğu dikkate alınarak idari süreçlerin planlı, koordineli ve zamanında yürütülmesine,
2.Öğrenci ve akademik personele yönelik idari hizmetlerin etkin, hızlı ve çözüm odaklı bir anlayışla sürdürülmesine,
3.Fakültemizde yürütülen kalite güvencesi ve akreditasyon çalışmaları kapsamında idari personelin görev ve sorumluluk alanlarına ilişkin süreçlerin düzenli olarak takip edilmesine,
4.Kalite ve akreditasyon süreçlerinde ihtiyaç duyulan bilgi, belge ve kayıtların düzenli tutulmasına, güncelliğinin sağlanmasına ve gerektiğinde erişilebilir şekilde muhafaza edilmesine,
5.İdari iş ve işlemlerde görev dağılımı, iş akışı ve kurum içi koordinasyonun güçlendirilmesine; süreçlerin aksamasına neden olabilecek hususların önceden tespit edilerek gerekli tedbirlerin alınmasına,
6.Fakülte yönetimi, akademik birimler ve idari personel arasındaki iletişim ve koordinasyonun etkin şekilde sürdürülmesine,
7.Karşılaşılan sorunların ve iş süreçlerinde ortaya çıkabilecek aksaklıkların zamanında ilgili birim ve yöneticilere bildirilerek çözüm odaklı hareket edilmesine,
8.Kurumsal kalite kültürünün geliştirilmesi amacıyla idari personelin kalite ve akreditasyon süreçlerine aktif katılımının desteklenmesine,
9.Öğrenci memnuniyeti ve hizmet kalitesinin artırılmasına yönelik idari süreçlerin sürekli iyileştirme anlayışı çerçevesinde değerlendirilmesine,
10.Eğitim-öğretim dönemi boyunca yürütülen idari faaliyetlerin düzenli olarak izlenmesine ve gerekli görülen alanlarda iyileştirici çalışmalar yapılmasına
karar verilmiştir.
  
-----------------------------------------------Toplantı 10.50’da sona erdi-------------------------------------
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