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Gegici gorev yollugu

ilgiliye

H—>
tamamlatilir.

Odenek
talep edilir.
A
H v o6denmesine iliskin (talep,
o Bilei Girisi FYK karari, ugak bileti,
arca;na Idgl frisl konaklama faturasi, taksi |«
ekranindan P L
. L Ucreti, katihm Ucreti ...
KONTROL: Odenek kullanilabilir “Odenek belgeler iLGii BiRiME)
Veri Girig Gorevlisi | var mi? Sorgula” butonu verilir
tiklatilarak 6denek '
sorgulamasi yapilir.
E
v
Veri giris gorevlisi tarafindan
Mali Yonetim Sistemi (MYS) Odeme
Harcama Yénetimi/Yolluk A n
- |
islemleri/Yolluk Siireci/ |€«—E: i¢In verilen
belgeler tam ve
uygun mu?
KONTROL:
Veri Girig Gorevlisi

Veri giris gorevlisi

Yolluk Siire¢ Hazirlama

Harcama Goriintiile
ekranindan

Harcama Talimati
Harcama Talimati

ve Onay Belgesi
butonu tiklanarak “Kisi ve

Onay Bilgileri” girilir.

onaylanmasi igin
veri girig gorevlisi
tarafindan
gerceklestirme ve Onay Belgesini
gorevlisine olusturur.
gonderilir. Y A

Hata nedeni
belirtilerek, 6deme

emri ve ekleri ilgili
birime iade edilir.

Muhasebe Biriminin
onayindan sonra, ilgilinin
banka IBAN numarasina
odeme yapllir.

Harcama Talimati ve
Onay Belgesi harcama
yetkilisine gonderilir.

—

Harcama yetkilisi
tarafindan onaylanan

Odeme Emri Belgesi,

onaylandi
mi?

Yolluk Siurreci Yolluk
Bildirim sekmesi ile agilan
sayfada Yolluk Bildirim

MYS iizerinden
muhasebe birimine
gonderilir.

A

Odeme Emri Olustur
butonu tiklanarak,
Odeme Emri Belgesi
hazirlanr,

Girisi doldurularak Yurtigi
Gorev Yollugu Bildirim
Formu olusturulur, yolluk

Veri giris gorevlisi tarafindan giktisi
alinan Harcama Talimati ve Onay
Belgesi gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi tarafindan
imzalanir.

Belge
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onaylandi

mi?

talebinde bulunan
personel ve

gerceklestirme gorevlisi
tarafindan onaylanir,
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gergeklestirme gorevlisi
tarafindan imzalanir.
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