[image: C:\Users\ersın\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\tru.png]SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ
HASSAS GÖREVLER VE İLGİLİ PERSONEL LİSTESİ

	Hassas Görevler
	Hassas Görevin Sahibi
	Bağlı Olduğu Birim
	Sorumlu Olduğu Yönetici
	Görev Aksamasının Sonuçları

	Birim Web sayfasının hazırlanması ve güncel tutulması
	Arş. Gör. Hatice ÇAKIROĞLU
	Web tasarım grubu
	Dekan
	İtibar kaybı

	Eğitim-Öğretim faaliyetlerinde akademik takvime uyulması
	Bölüm Başkanları
Öğretim Elemanları
	Bölüm Başkanlığı
	Dekan
	Güven ve itibar kaybı,
Disiplin işlemleri,

	Sınav ve ders programlarının hazırlanması
	Dekan Yardımcıları
Bölüm Başkanları
	Dekanlık
Bölümler
	Dekan
	İtibar kaybı, şikâyet, disiplin işlemleri

	Sınav sorularının basılması
	Gönül AKKOL
	Fotokopi Birimi
	Fakülte Sekreteri
	İtibar kaybı, Güvensizlik, Disiplin İşlemleri

	Öğrenci Danışmanlık Hizmetleri
	Bölüm Başkanları
Öğretim Elemanları
	Bölüm Başkanlığı
	Bölüm Başkanı
	İtibar kaybı

	Notların zamanında öğrencilere duyurulması
	Bölüm Başkanları
Öğretim Elemanları
	Bölüm Başkanlığı
	Dekan
	Zaman, hak  ve itibar kaybı

	Mezuniyet Töreni
	Dekan Yardımcıları
Bölüm Başkanları
	Dekanlık
	Dekan
	İtibar kaybı

	Maaş, Ek ders, mesai, yolluk, satınalma ve ödeme evraklarının hazırlanması
	Kübra ŞAHİN
Serdar BULUT
	Tahakkuk
	Fakülte Sekreteri
	Hatalı ödeme, itibar kaybı, Bütçeyi zarara uğratma

	Taşınır İşlemleri
	Kübra ŞAHİN
[bookmark: _GoBack]Cengiz İŞKİN
	Fakülte Sekreterliği
	Fakülte Sekreteri
	Mali kayıp, menfaat sağlama, yolsuzluk

	İhale ve satınalma işlemleri
	Prof. Dr. Fatih BEKTAŞ
Öğr. Gör. Murat TÜRKAN
Ersin YILDIZ
	Dekanlık
	Dekan
	Haksız rekabet, ihale iptali, menfaat sağlama

	Bütçe hazırlanması ve yönetimi
	Ersin YILDIZ
Kübra ŞAHİN
	Fakülte Sekreterliği
	Dekan
	İtibar kaybı, Hizmetlerin aksaması,
Bütçe açığı,
Mali Kayıp,

	Kanun ve Yönetmeliklerin takibi ve uygulanması
	Ersin YILDIZ
	Fakülte Dekanlığı
	Dekan
	Güven ve itibar kaybı,
Zaman kaybı,
Hak kaybı,

	Kadro çalışmaları
	Ersin YILDIZ
Emine KÖSE
	Fakülte Sekreterliği
	Dekan
	Personelin hak kaybı

	Süreli yazıların zamanında hazırlanıp ilgili birimlere gönderilmesi
	Emine KÖSE
	Yazı İşleri
	Yüksekokul Sekreteri
	İtibar kaybı, Zaman kaybı, disiplin işlemleri

	Bilgi edinme taleplerinin cevaplanması
	Emine KÖSE
	Fakülte Sekreterliği
	Dekan
	İtibar kaybı
Yasaya uymama

	Yüksekokul kurulu, Yüksekokul Yönetim Kurulu ve disiplin kurulu kararlarının yazılması
	Emine KÖSE
	Fakülte Sekreterliği
	Dekan
	İtibar kaybı,
Zaman kaybı,
Hak kaybı,

	Belgelerin kayıt altına alınması ve arşivlenmesi
	Kübra ŞAHİN
Mesut MERTER
Emine KÖSE
	Fakülte Sekreterliği
	Dekan
	İtibar kaybı, Hizmetlerin aksaması,
Zaman kaybı, Soruşturma

	Asansör, Fotokopi, Baskı Makinesi, Güç kaynağı , Kamere Sistemlerinin  bakımı Onarımı ve sözleşmelerinin yapılması
	Ersin YILDIZ
Saim ŞENGÜN
Kübra ŞAHİN
	Fakülte Sekreterliği
	Dekan
	İtibar kaybı, Hizmetlerin aksaması,
Zaman kaybı.

	Sivil savunma ekiplerinin belirlenmesi
	Ersin YILDIZ
	Sivil Savunma Amirliği
	Dekan
	İtibar kaybı, Hizmetlerin aksaması,
Zaman kaybı.

	Hassas görevlerden ayrılan personelin yerine görevlendirme yapmak
	Prof. Dr. Fatih BEKTAŞ
Ersin YILDIZ
	Fakülte Dekanlığı
	Dekan
	Görevlerin aksaması
Güven ve itibar kaybı



image1.png




