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	T.C.
 TRABZON ÜNİVERSİTESİ 
GÖREV TANIMI FORMU
	 Doküman No
	

	
	
	 İlk Yayın Tarihi
	

	
	
	 Revizyon Tarihi
	

	
	
	 Revizyon No
	

	
	
	 Sayfa
	



	Birim 
	Spor Bilimleri Fakültesi

	Alt Birim
	E Blok

	Görev Unvanı
	Sürekli İşçi Ahmet EROL

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Fakülte Sekreteri 

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak.
· Fakülte kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
· Sorumlusu olduğu laboratuvarlar için laboratuvardan sorumlu öğretim elemanının talep ettiği bilgileri vermek. 
· Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarım ve yapılan değişikliklere ait kayıtlarını tutmak. 
· Fakülte Dekanlığına, laboratuvar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı olarak bildirmek.
· Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
· Laboratuvar ekipmanlarının kullanıma hazırlanmasında laboratuvardan sorumlu öğretim elemanına yardımcı olmak. 
·  Sorumlusu olduğu laboratuvarların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak yaptırmak. 
YETKİLERİ
·  Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.





	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	…./…../2026
	Tarih
	…../…../2026

	Unvanı Adı Soyadı
	Sürekli İşçi Ahmet EROL
	Unvanı Adı Soyadı
	Fakülte Sekreteri 
Ersin YILDIZ

	İmza
	
	İmza
	







	Birim 
	Spor Bilimleri Fakültesi

	Alt Birim
	E Blok

	Görev Unvanı
	Hizmetli Gönül AKKOL

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Fakülte Sekreteri 

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak.
· Fakülte kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
· Sorumlusu olduğu laboratuvarlar için laboratuvardan sorumlu öğretim elemanının talep ettiği bilgileri vermek. 
· Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarım ve yapılan değişikliklere ait kayıtlarını tutmak. 
· Fakülte Dekanlığına, laboratuvar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı olarak bildirmek.
· Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
· Laboratuvar ekipmanlarının kullanıma hazırlanmasında laboratuvardan sorumlu öğretim elemanına yardımcı olmak. 
·  Sorumlusu olduğu laboratuvarların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak yaptırmak. 
YETKİLERİ
·  Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.





	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	…./…../2026
	Tarih
	…../…../2026

	Unvanı Adı Soyadı
	Hizmetli Gönül AKKOL
	Unvanı Adı Soyadı
	Fakülte Sekreteri 
Ersin YILDIZ

	İmza
	
	İmza
	







	Birim 
	Spor Bilimleri Fakültesi

	Alt Birim
	Spor Salonu

	Görev Unvanı
	Sürekli İşçi Gönül BOSTAN

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Fakülte Sekreteri 

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak.
· Fakülte kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
· Sorumlusu olduğu laboratuvarlar için laboratuvardan sorumlu öğretim elemanının talep ettiği bilgileri vermek. 
· Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarım ve yapılan değişikliklere ait kayıtlarını tutmak. 
· Fakülte Dekanlığına, laboratuvar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı olarak bildirmek.
· Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
· Laboratuvar ekipmanlarının kullanıma hazırlanmasında laboratuvardan sorumlu öğretim elemanına yardımcı olmak. 
·  Sorumlusu olduğu laboratuvarların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak yaptırmak. 
YETKİLERİ
·  Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.





	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	…./…../2026
	Tarih
	…../…../2026

	Unvanı Adı Soyadı
	Sürekli İşçi Gönül BOSTAN
	Unvanı Adı Soyadı
	Fakülte Sekreteri 
Ersin YILDIZ

	İmza
	
	İmza
	







	Birim 
	Spor Bilimleri Fakültesi

	Alt Birim
	Spor Salonu

	Görev Unvanı
	Destek Personeli Havvanur AVCİ

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Fakülte Sekreteri 

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak.
· Fakülte kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
· Sorumlusu olduğu laboratuvarlar için laboratuvardan sorumlu öğretim elemanının talep ettiği bilgileri vermek. 
· Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarım ve yapılan değişikliklere ait kayıtlarını tutmak. 
· Fakülte Dekanlığına, laboratuvar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı olarak bildirmek.
· Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
· Laboratuvar ekipmanlarının kullanıma hazırlanmasında laboratuvardan sorumlu öğretim elemanına yardımcı olmak. 
·  Sorumlusu olduğu laboratuvarların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak yaptırmak. 
YETKİLERİ
·  Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.





	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	…./…../2026
	Tarih
	…../…../2026

	Unvanı Adı Soyadı
	Destek Personeli Havvanur   AVCİ
	Unvanı Adı Soyadı
	Fakülte Sekreteri 
Ersin YILDIZ

	İmza
	
	İmza
	








	Birim 
	Spor Bilimleri Fakültesi

	Alt Birim
	Spor Salonu

	Görev Unvanı
	Destek Personeli Yusuf TEZSEZER

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Fakülte Sekreteri 

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak.
· Fakülte kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
· Sorumlusu olduğu laboratuvarlar için laboratuvardan sorumlu öğretim elemanının talep ettiği bilgileri vermek. 
· Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarım ve yapılan değişikliklere ait kayıtlarını tutmak. 
· Fakülte Dekanlığına, laboratuvar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı olarak bildirmek.
· Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
· Laboratuvar ekipmanlarının kullanıma hazırlanmasında laboratuvardan sorumlu öğretim elemanına yardımcı olmak. 
·  Sorumlusu olduğu laboratuvarların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak yaptırmak. 
YETKİLERİ
·  Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.





	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	…./…../2026
	Tarih
	…../…../2026

	Unvanı Adı Soyadı
	Destek Personeli Yusuf TEZSEZER
	Unvanı Adı Soyadı
	Fakülte Sekreteri 
Ersin YILDIZ

	İmza
	
	İmza
	






	Birim 
	Fatih Eğitim Fakültesi

	Alt Birim
	

	Görev Unvanı
	Hizmetli Mevlüt ALTIN

	Bağlı Olduğu Birim Yöneticisi
	Yakup KURTULDU

	Yerine Vekâlet Edecek Kişi
	

	Görev, Yetki ve Sorumlulukları
	· Mevcut potansiyelinin tümünü kullanarak eğitim ve öğretim hizmetlerinin aksamadan yürütülmesine yardımcı olmak.
· Fakülte kalite sistemi bünyesinde kendi sorumluluğunda belirtilen faaliyetleri yerine getirmek.
· Sorumlusu olduğu laboratuvarlar için laboratuvardan sorumlu öğretim elemanının talep ettiği bilgileri vermek. 
· Sorumlusu olduğu ekipmanların demirbaş, kalibrasyon, bakım-onarım ve yapılan değişikliklere ait kayıtlarını tutmak. 
· Fakülte Dekanlığına, laboratuvar ve ekipmanlarda karşılaşılan aksaklık ve eksiklikleri yazılı olarak bildirmek.
· Ekipmanların özellikleri ve kullanım yerlerinde yapılacak değişiklikler için onay alarak bunları yapmak veya yaptırmak. 
· Laboratuvar ekipmanlarının kullanıma hazırlanmasında laboratuvardan sorumlu öğretim elemanına yardımcı olmak. 
·  Sorumlusu olduğu laboratuvarların altyapı bakım ve temizliğini periyodik olarak yaptırmak. 
YETKİLERİ
·  Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. 
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.





	
	İlgili Personel
	
	Birim Yöneticisi

	Tarih
	…./…../2024
	Tarih
	…../…../2024

	Unvanı Adı Soyadı
	Hizmetli Mevlüt ALTIN
	Unvanı Adı Soyadı
	Fakülte Sekreteri 
Yakup KURTULDU

	İmza
	
	İmza
	





	HAZIRLAYAN
	ONAYLAYAN

		…/…./……	
	…/…./……

	                                Emine KÖSE YİĞİT
	Prof. Dr. Fatih BEKTAŞ

	İMZA
	İMZA
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